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KATA PENGANTAR 
 
 Pendidikan kedokteran dengan metode Problem Based Learning(PBL) dilaksanakan 

dengan pendekatan utama pada aktivitas belajar mandiri oleh mahasiswa dengan pendekatan 

klinis yang terintegrasi. 

  

 Laboratorium Keterampilan Medik (Skills Lab) sebagai bagian dari sistem pengajaran 

berbasis kompetensi menjadi bagian penting untuk mencapai kompetensi lulusan yang di 

harapkan sesuai SKDI yang telah ditetapkan. Laboratorium Keterampilan Medik (Skills Lab) 

Fakultas Kedokteran Unsyiah yang ditugaskan mendidik keterampilan medik mahasiswa 

berusaha menjalankan tugas dengan sebaik-baiknya. 

 

 Laboratorium Keterampilan Medik (Skills Lab) Fakultas Kedokteran Unsyiah membuat 

prosedur operasional baku (POB) terkait segala hal dalam pelaksanaan kegiatan pembelajaran 

keterampilan mahasiswa. Akhir kata semoga prosedur operasional baku yang telah di susun ini 

dapat membantu untuk pencapaian  tujuan belajar yang maksimal. 
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TATA TERTIB MAHASISWA 
LABORATORIUM KETERAMPILAN MEDIK FAKULTAS  KEDOKTERAN 

UNSYIAH 
 
 

I. TATA TERTIB ADMINISTRASI MAHASISWA 
1.  Awal semester mahasiswa diwajibkan mengambil buku panduan skills lab, kartu 

kegiatan akademik dan Log Book di Gedung Skills Lab pada PJ/Presensi 
Angkatan dan menandatangani  form sebagai bukti pengambilan, syarat 
pengambilan membawa KHS semester sebelumnya. 

2.  Mahasiswa wajib menuliskan nama lengkap, NIM dan menempelkan pas photo 
berwarna pada kartu kegiatan akademik dan Log Book serta harus disampul 
plastik. 

3.  Bagi mahasiswa yang mengulang proses atau kegiatan akademik pada semester 
yang tertinggal diwajibkan mendaftar ke bagian Akademik Laboratorium 
Keterampilan Medik/Skills Lab dengan membawa bukti KRS sebelum kegiatan 
skill harian berlangsung. 

4.  Mahasiswa diwajibkan mengisi biodata dan form surat pernyataan akan 
mengikuti tata tertib yang berlaku di skill lab pada PJ/Presensi Angkatan.  

5.  Mahasiswa diwajibkan menyediakan baju jas praktikum dilengkapi dengan 
badge nama. 

6.  Mahasiswa diwajibkan mengumpulkan map sesuai dengan warna yang 
ditentukan untuk arsip kegiatan akademik. 

7.  Mahasiswa diwajibkan untuk melihat jadwal kegiatan akademik pada semester 
yang akan berjalan di papan pengumuman skill lab. 

8.  Mahasiswa tidak diperkenankan untuk pindah dari kelompok kelas yang sudah 
ditentukan oleh Akademik. 

9.  Pada akhir semester, mahasiswa diwajibkan mengembalikan kartu kegiatan 
akademik dan Log Book pada saat pendaftaran inhal/OSCE. 

 

 

II. TATA TERTIB KEGIATAN AKADEMIK MAHASISWA 
1.  Mahasiswa diwajibkan mengikuti kegiatan kuliah umum skills lab. 
2.  Mahasiswa diwajibkan mengikuti kuliah introduksi yang telah dijadwalkan, dan 

wajib membawa kartu kegiatan akademik untuk ditanda tangani oleh pemateri 
kuliah. 

3.  Pada setiap kuliah introduksi, mahasiswa diwakili komting bertanggung jawab 
mengambil absen dan alat pendukung untuk kuliah introduksi, dan memastikan 
absen ditanda tangani oleh pakar.  

 Note: Mahasiswa tidak diperkenankan mencoret-coret, menandatangani absen 
titipan, atau menandatangani kembali dengan cara menimpa absensi yang telah 
diberi tanda silang. 

 iii 
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4.  Mahasiswa diwajibkan melapor bila tidak hadir dalam kegiatan belajar 

mengajar. Bila berhalangan hadir karena sakit harus menunjukkan surat dari 
dokter spesialis. Bila tidak hadir karena kepentingan Fakultas, harus 
menunjukkan surat izin dari instansi terkait. 

5.  Kehadiran pada kuliah introduksi harus mencapai 100 %, sebagai syarat 
mengikuti ujian OSCE. Bagi mahasiswa yg tidak hadir pada kuliah introduksi 
harus melapor pada bagian akademik skill lab paling lambat 1 minggu setelah 
jadwal kuliah tersebut. 

6.  Kehadiran skill harian harus mencapai 100%, sebagai syarat mengikuti ujian 
OSCE.  

7.  Mahasiswa wajib memakai baju jas praktikum dengan badge nama masing-
masing dan berpenampilan sesuai dengan performance mahasiwa kedokteran 
selama berada di gedung Skills Lab. 

8.  Performance mahasiswa kedokteran yang tepat:  
x Mahasiswa pria tidak boleh berambut gondrong. 
x Tidak diperkenankan memakai baju kaos, atau baju tanpa kerah.  
x Mahasiswa wajib memakai sepatu dan tidak diperkenankan memakai sandal 

atau sepatu karet namun selama berada di dalam gedung skills lab hanya 
boleh menggunakan kaus kaki.  

x Mahasiswa perempuan tidak diperkenankan memakai rok jeans atau 
corduroi, dan celana/kulot dan menyesuaikan dengan performa kampus 
islami.   

x Bagi mahasiswi yang berbaju muslimah, wajah harus terlihat tidak boleh 
memakai penutup muka (cadar) selama kegiatan skills lab sehingga dengan 
mudah dapat dikenali oleh staf pengajar/staf administrasi maupun rekan 
mahasiswa.  

x Mahasiswa wajib memakai jam tangan, memakai tali pinggang bagi yang 
pria, dan tidak boleh berkuku panjang. 

x Mahasiswa tidak dibenarkan memakai asesories berlebihan. 
x Wajib menjaga kebersihan dan ketertiban selama berada dalam Gedung 

Skill Lab. 
x Tidak boleh membawa makanan dan minuman ke dalam Gedung Skill Lab. 

9.  Mahasiswa wajib hadir 5 menit sebelum kegiatan skill harian, terlambat 10 
menit tidak boleh lagi mengikuti kegiatan dan harus mengganti pada jadwal 
inhaal. 

10. Mahasiswa wajib menjaga alat peraga yang digunakan, bila ada alat yang rusak 
oleh karena kelalaian mahasiswa harus mengganti dengan alat yang sama. 

11. Mahasiswa wajib menandatangani absen pada setiap kegiatan skill harian.  
12. Mahasiswa wajib membawa workplan, log book, dan kartu kegiatan sesuai 

waktu yang ditentukan selama kegiatan skill lab. 
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13. Mahasiswa wajib mengikuti pretest pada setiap sesi 1 skill harian. Mahasiswa 

dengan nilai pretest <50 tidak diizinkan mengikuti sesi tersebut dan harus 
mengulang pretest kembali atau akan diberikan tugas oleh masing-masing 
instruktur. 

14. Mahasiswa diwajibkan berkelakuan baik dan sopan (menjaga attitude) dan 
menghormati seluruh dosen/staf Skills Lab dengan sewajarnya. 

15. Mahasiswa bersedia menerima saran, kritik dan feedback baik dari teman 
maupun instruktur selama mengikuti kegiatan akademik Skill Lab. 

16. Mahasiswa wajib mengakui dan menerima bahwa nilai yang dikeluarkan oleh 
Skills Lab merupakan nilai yang objektif dan akurat, tidak dapat diganggu gugat. 

17. Apabila terjadi pelanggaran attitude, maka mahasiswa akan dikenakan sanksi 
sesuai dengan tingkat pelanggaran attitude yang dilakukan. 

 
III. TATA TERTIB MENGIKUTI INHAAL 

1.  Inhaal diperuntukkan bagi mahasiswa yang tidak hadir maksimal pada 2 sesi 
skill harian. 

2.  Mendaftar terlebih dahulu pada PJ dan Presensi Angkatan dengan membawa 
kartu kontrol dan log book, pendaftaran dibuka seminggu sebelum inhaal 
berlangsung. 

 

IV. TATA TERTIB MENGIKUTI OSCE 
1. Syarat-syarat mengikuti ujian OSCE: 

- Telah mengikuti semua kegiatan skill harian dan inhaal, dibuktikan dengan 
kartu kontrol dan log book. 

- Mendaftar pada hari yang ditentukan pada PJ dan Presensi Angkatan dengan 
menunjukkan kartu ujian. 

- Mengikuti briefing OSCE pada hari yang telah ditentukan dengan memakai 
pakaian rapi sesuai dengan performa mahasiswa Kedokteran Unsyiah. 

2. Pada hari OSCE hadir 30 menit sebelum ujian dimulai dengan membawa 
kelengkapan ujian: 
- Memakai jas praktikum milik sendiri dengan badge nama yang jelas dan 

berpakaian sesuai performa mahasiswa Kedokteran Unsyiah. 
- Menunjukkan kartu ujian sebelum masuk ke gedung Skills Lab. 
- Menonaktifkan segala alat komunikasi. 
- Hanya boleh membawa pulpen ke dalam ruangan ujian. 

3. Mengikuti briefing ujian 15 menit sebelum OSCE dimulai.  
4. Menjaga ketertiban dan  tidak berbicara saat berada di koridor skill lab selama 

ujian berlangsung. 
5. Tidak boleh makan dan minum selama berada di gedung skill lab. 
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6. Dilarang menyontek dan berbicara dengan sesama peserta ujian, akan dikenakan 
sanksi serius. 

 
 
 

V. TATA TERTIB MENGIKUTI REMEDIAL OSCE 
1. Mendaftar pada hari yang ditentukan pada PJ dan Presensi Angkatan dengan 

menunjukkan kartu ujian. 
2. Peraturan dan tata tertib lainnya sesuai dengan tata tertib mengikuti OSCE. 
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Evaluasi
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dan
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A
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A

ngkatan
K
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O

utput

1
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K
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D
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2
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orkplan dan 
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orkplan
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orkplan

3
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pengarahan, latihan, dan 
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bar isian pretest, alat bahan 
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K

egiatan 
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ilai sikap 
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4
M
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K
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logbook
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5
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D
ekan

K
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utput

1
M
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a K

alender A
kadem
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K

alender A
kadem
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R

encana 
penjadw

alan

2
Penyusunan Jadw

al  oleh K
etua 

B
idang A

kadem
ik

K
alender A

kadem
ik Fakultas dan 

kurikulum
 Skills Lab

3 hari
D

raft Jadw
al 

A
kadem

ik 
Skills Lab

3
K

oordinasi antar B
idang

D
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ik yang telah 

disusun
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raft Jadw
al 

A
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4
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nit 
A
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al 
A

kadem
ik Skills Lab

30 m
enit

H
ard copy 
Jadw

al 
A

kadem
ik 

Skills Lab

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana

Page 8 of 54



N
O

M
O

R
005/SK

ILSLA
B

 &
 O

SC
E C

EN
TER

/SO
P

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

PEN
EN

TU
A

N
 JA

D
W

A
L IN

STR
U

K
TU

R
 SK

ILL 
LA

B

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

U
nit M

EU
 (M

edical Education U
nit)

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3. M
enguasai penggunaan kom

puter dan teliti 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
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aktu
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utput

1
M
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al

A
kadem

ik
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Jadw
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kadem
ik Skills Lab

10 m
enit

H
ard C

opy

2
M
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apping
instruktur
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jadw
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akadem
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skill lab 

Jadw
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kadem
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daftar Staf Pengajar FK
 U
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D
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M
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3
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Instruktur 
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al A
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daftar Staf Pengajar FK
 U
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yang telah di m

aping oleh U
nit 

M
EU

10 m
enit

H
ard C
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4
Pem
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U

ndangan
Instruktur
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Jadw
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daftar Staf Pengajar FK
 U

nsyiah 
yang telah di m

aping oleh U
nit 

M
EU

1 jam
U
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Instruktur 
Skills Lab

5
U

ndangan
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K
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Skills

Lab
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K
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Pendidikan D
okter 

U
ndangan Instruktur Skills Lab
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H
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D
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LA
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IN
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M
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D
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utput
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D
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N
ilai) sesi I dan panduan penilaian
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enit

N
ilai
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Penilaian sikap pada sesi II

D
aftar H

adir m
ahasisw
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N
ilai) Sesi II dan panduan 
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N
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N
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M
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PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

Instruktur
M

ahasisw
a

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
Penilaian M

otorik pada sesi I
D

aftar H
adir m

ahasisw
a (form

 
N

ilai) sesi I dan panduan penilaian
15 m

enit
N

ilai

2
Penilaian M

otorik pada sesi II
D

aftar H
adir m

ahasisw
a (form

 
N

ilai) Sesi II dan panduan 
penilaian

15 m
enit

N
ilai

3
Penilaian M

otorik pada sesi I
D

aftar H
adir m

ahasisw
a (form

 
N

ilai) Sesi III dan panduan 
penilaian

15 m
enit

N
ilai

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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N
O

M
O

R
009/SK

ILSLA
B

 &
 O

SC
E C

EN
TER

/SO
P

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

TA
TA

 C
A

R
A

 PEM
IN

JA
M

A
N

 A
LA

T D
A

N
 

B
A

H
A

N

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

M
ahasisw

a

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3. M
em

aham
i jenis alat bahan yang dibutuhkan untuk pelaksanaan Skills Lab

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.   A
lat, M

anekin dan B
H

P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

K
etua K

elas
Petugas A

lat dan 
B

ahan
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1
H

adir lebih aw
al, m

enuju ke ruang 
pem

injam
an.

D
aftar kebutuhan alat

5 m
enit

2
M

em
berikan lem

bar pem
injam

an
D

aftar kebutuhan alat

3
M

engisi lem
bar pem

injam
an

D
aftar kebutuhan alat

2 m
enit

H
ard copy

4
M

enyerahkan alat dan bahan yang 
akan dipinjam

D
aftar kebutuhan alat

1 m
enit

A
lat dan B

ahan

5
M

em
astikan alat dan bahan 

lengkap dan dalam
 keadaan baik. 

A
lat B

ahan
2 m

enit
A

lat dan B
ahan

6
M

enandatangani lem
bar 

pem
injam

an alat dan bahan 
(R

angkap 2)
Lem

bar pem
injam

an alat
1 m

enit
H

ard copy

7
B

ertanggung jaw
ab

A
lat B

ahan
Selam

a 
pem

injam
an

A
lat dan B

ahan

8
M

em
baw

a ke ruang kelas
A

lat B
ahan

2 m
enit

A
lat dan B

ahan

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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N
O
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P
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A
L PEM

B
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N
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N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D
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TA
N

G
G

A
L EFEK
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D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

TA
TA

 C
A

R
A

 PEN
G

EM
B

A
LIA

N
 A

LA
T D

A
N

 
B

A
H

A
N

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

M
ahasisw

a

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3. M
em

aham
i jenis alat bahan yang dibutuhkan untuk pelaksanaan Skills Lab

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.   A
lat, M

anekin dan B
H

P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

Page 19 of 54



K
eterangan

K
etua K

elas
Petugas A

lat dan 
B

ahan
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1
M

engem
balikan alat dan bahan

Lem
bar pem

injam
an alat, A

lat dan 
B

ahan
2 m

enit
A

lat dan B
ahan

2
M

enerim
a dan m

em
astikan 

kelengkapan dan keadaan alat dan 
bahan

A
lat dan bahan

5 m
enit

A
lat dan B

ahan

3
M

em
perbaiki/m

engganti barang 
yang rusak/hilang

A
lat dan B

ahan yang rusak
Jika terdapat 

kerusakan
A

lat yang baru

4
M

eletakkan kem
bali alat dan 

bahan pada tem
patnya.

A
lat dan B

ahan
5 m

enit
A

lat dan B
ahan

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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R
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M

 STU
D
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dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

TA
TA

 C
A

R
A

 PER
U

B
A

H
A

N
 JA

D
W

A
L SK

ILLS 
LA

B H
A

R
I “H

”

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

M
ahasisw

a

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

U
nit Skills L

ab
PJ/Presensi

Instruktur 
T

erjadw
al

Instruktur 
Pengganti

Staf Pengajar 
Skills L

ab
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1

Presensi m
engkonfirm

asi ulang  
kehadiran  sem

ua instruktur yang telah 
m

enyatakan kesediaan pada H
-1.

D
aftar jadw

al instruktur
30 m

enit
K

elas Skillab 
terlaksana

2
Instruktur ahli/Pakar berhalangan 
m

endadak
D

aftar jadw
al instruktur

Insidental
K

elas Skillab 
terlaksana

3

Presensi m
enaw

arkan 2 opsi :
1.Perubahan jadw

al pada hari yang sam
a.

2. Penggantian Instruktur.
D

aftar jadw
al instruktur

Insidental
K

elas Skillab 
terlaksana

4
Jika opsi 1, Presensi m

encarikan jam
 

ganti pada hari yang sam
a.

D
aftar jadw

al instruktur
Insidental

K
elas Skillab 
terlaksana

5

Jika opsi 2, Instruktur ahli yang 
berhalangan m

encari pengganti sendiri 
(m

inim
al setelah m

encari 2 orang 
pengganti).

D
aftar jadw

al instruktur
Insidental

K
elas Skillab 
terlaksana

6
Jika pengganti tetap tidak 
didapatkan,segera hubungi U

nit Skills 
Lab/Presensi/Pj.

D
aftar jadw

al instruktur
Insidental

K
elas Skillab 
terlaksana

7
Sekretaris U

nit Skills Lab segera 
m

enghubungi Presensi/Pj yang terkait.
D

aftar jadw
al instruktur

Insidental
K

elas Skillab 
terlaksana

8
Presensi/Pj Instruktur m

encari instruktur 
ahli/Pakar baru sesuai m

apping
 M

EU
.

D
aftar jadw

al instruktur
Insidental

K
elas Skillab 
terlaksana

9

Jika Presensi/Pj tetap tidak m
endapatkan 

instruktur ahli /pakar pengganti, m
aka 

kelas dapat digantikan oleh Staf Pengajar 
Skills Lab.

D
aftar jadw

al instruktur
Insidental

K
elas Skillab 
terlaksana

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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N
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R
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N
A

M
A

 SO
P

PER
SIA

PA
N

 U
JIA

N
 A

K
H

IR
 SK

ILLS LA
B

 
(O

SC
E)

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

U
nit A

ssessm
ent

3
U

nit M
eu

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
4.   A

lat, M
anekin dan B

H
P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

K
etua U

nit
K

etua B
idang 

A
kadem

ik
K

etua B
idang 

A
lat B

ahan 
K

etua B
idang 

Pasien Sim
ulasi

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
K

etua unit m
engadakan rapat 

persiapan O
SC

E
D

aftar m
ahasisw

a peserta O
SC

E, 
daftar Skills 

2 jam
R

ancangan 
station O

SC
E

2
K

etua U
nit m

engevaluasi kesiapan 
pelaksanaan O

SC
E

D
aftar m

ahasisw
a peserta O

SC
E, 

daftar Skills dan daftar alat bahan 
yang diperlukan

2 jam
R

ancangan 
station O

SC
E

3
K

etua B
idang A

kadem
ik 

m
enyam

paikan persiapan

D
aftar m

ahasisw
a peserta O

SC
E, 

daftar Skills dan daftar alat bahan 
yang diperlukan

2 jam
R

ancangan 
station O

SC
E

4
K

etua B
idang A

lat B
ahan dan 

ketua bidang pasien sim
ulasi 

m
enyam

paikan persiapan

D
aftar m

ahasisw
a peserta O

SC
E, 

daftar Skills dan daftar alat bahan 
yang diperlukan

2 jam
R

ancangan 
station O

SC
E

5
K

oordinasi antar bidang
D

aftar m
ahasisw

a peserta O
SC

E, 
daftar Skills dan daftar alat bahan 
yang diperlukan

2 jam
R

ancangan 
station O

SC
E

N
o

U
raian K

egiatan

M
utu B

aku
Pelaksana
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N
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A

L D
A

N
 O

SC
E 

M
A

H
A

SISW
A

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

M
ahasisw

a

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
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B
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E C
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PR
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 STU

D
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D
ID

IK
A

N
 D

O
K
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K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

K
etua U

nit 
Skills L

ab 
K

etua B
idang 

A
kadem

ik
Pj/Presensi

K
etua 

A
ngkatan

M
ahasisw

a
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1
M

enyam
paikan

untuk
m

enyiapkan
peserta IN

H
A

L dan O
SC

E

2
M

enyam
paikan

untuk
m

erekapitulasi
nam

a-nam
a

M
ahasisw

a
peserta

IN
H

A
L

dan O
SC

E

3
M

enyam
paikan

untuk
m

em
buka

pendaftaran IN
H

A
L dan O

SC
E

Jadw
al akadem

ik Skills Lab
10 m

enit
Pengum

um
an

4
M

enghubungi
U

ntuk
m

em
beritahukan

jadw
al

pendaftaran
IN

H
A

L
dan

O
SC

E
serta persyaratannya

Jadw
al akadem

ik Skills Lab
10 m

enit
Pengum

um
an

5
M

enyam
paikan

pengum
um

an
kepada

seluruh m
ahasisw

a diangkatannya
Pengum

um
an pendaftaran Inhal 

dan O
SC

E
10 m

enit
Inform

asi 
tersam

paikan

6

M
endaftar

untuk
m

engikuti
IN

H
A

L
dan

O
SC

E dengan m
em

baw
a kelengkapannya 

:buku
log

kegiatan
harian,kartu

kontrol,
dan

kehadiran
m

encukupi(harus
hadirdi

setiap
skill,dan

m
aksim

alketidakhadiran
lengkap adalah 3 skill) 

B
uku log kegiatan harian, kartu 

kontrol kegiatan m
ahasisw

a dan 
rekap kehadiran m

ahasisw
a

2 jam
D

aftar nam
a 

peserta O
SC

E

7

M
engum

um
kan daftar m

ahasisw
a yang 

m
em

enuhi persyaratan IN
H

A
L dan 

O
SC

E untuk kem
udian m

engikuti 
briefing O

SC
E

D
aftar nam

a peserta O
SC

E
15 m

enit

Pengum
um

an 
nam

a peserta 
O

SC
E per Sesi 
U

jian

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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N
O

M
O

R
014/SK

ILSLA
B

 &
 O

SC
E C

EN
TER

/SO
P

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

PELA
K

SA
N

A
A

N
 IN

H
A

L

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

D
osen

3
M

ahasisw
a

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
4.   A

lat, M
anekin dan B

H
P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

Page 27 of 54



K
eterangan

Pj/presensi 
A

ngkatan
B

idang A
lat 

dan B
ahan

M
ahasisw

a
Instruktur

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
M

ahasisw
a yang m

em
enuhi persyaratan 

IN
H

A
L, m

elakukan pendaftaran
R

ekapitulasi kehadiran m
ahasisw

a
2 jam

H
ard C

opy 
daftar nam

a 
peserta Inhal

2
M

em
persiapkan jadw

al, m
enjadw

alkan 
Instruktur, serta daftar hadir m

ahasisw
a

Jadw
al instruktur, D

aftar hadir 
instruktur dan daftar hadir 
m

ahasisw
a

1 jam
H

ard C
opy 

3
M

em
persiapkan ruangan, alat ,bahan dan 

m
anekin

A
lat dan bahan yang diperlukan

2 jam
R

uangan 
pelaksanaan 

Inhal

4
M

ahasisw
a yang telah m

engikuti IN
H

A
L, 

m
elakukan pendaftaran O

SC
E kepada 

Pj/presensi A
ngkatan. 

D
aftar hadir Inhal

1 jam
D

aftar nam
a 

peserta O
SC

E

5
Penilaian Pelaksanaan IN

H
A

l di input ke 
nilai proses m

ahasisw
a

D
aftar hadir Inhal/form

 nilai Inhal 
m

ahasisw
a

2 jam
N

ilai

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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N
O
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R
015/SK
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TER

/SO
P
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N

G
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A
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B
U

A
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N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

B
R

IEFIN
G

 O
SC

E

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

M
ahasisw

a

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi
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K
eterangan

K
etua/w

akilket
ua/ sekretaris 

U
nit

K
etua B

idang 
A

kadem
ik

PJ/Presensi
K

etua 
A

ngkatan
M

ahasisw
a

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
Pj/presensi m

enyam
paikan daftar peserta 

O
SC

E kepada ketua akadem
ik

D
aftar nam

a Peserta O
SC

E
10 m

enit
H

ard copy

2
K

etua akadem
ik m

em
inta pj/presensi 

m
em

persiapkan absensi dan 
m

enghubungi ketua m
ahasisw

a
D

aftar hadir m
ahasisw

a
10 m

enit
H

ard copy

3
K

etua akadem
ik m

enghubungi ketua 
unit, w

akil ketua dan sekretaris jadw
al 

O
SC

E
Jadw

al A
kadem

ik Skills Lab
10 m

enit
M

ateri briefing 
O

SC
E

4
Pj/presensi m

enghubungi ketua angkatan
Jadw

al A
kadem

ik Skills Lab
5 m

enit
Inform

asi 
tersam

paikan

5
K

etua m
ahasisw

a m
enyam

paikan kepada 
m

ahasisw
a jadw

al O
SC

E
Jadw

al A
kadem

ik Skills Lab
10 m

enit
Inform

asi 
tersam

paikan

6
K

etua/w
akil ketua/sekretaris unit 

m
em

buka briefing
D

aftar hadir m
ahasisw

a
2 jam

D
aftar hadir 

m
ahasisw

a sebagai 
syarat m

engikuti 
O

SC
E

7
K

etua bidang akadem
ik m

enyam
paikan 

penjelasan kepada m
ahasisw

a

D
aftar hadir m

ahasisw
a dan m

ateri 
tentang pelaksanaan O

SC
E 

(jadw
al,sesi,station dan penilaian)

2 jam

D
aftar hadir 

m
ahasisw

a sebagai 
syarat m

engikuti 
O

SC
E

8
M

ahasisw
a m

enanyakan hal yang belum
 

dipaham
i kepada ketua akadem

ik

D
aftar hadir m

ahasisw
a dan m

ateri 
tentang pelaksanaan O

SC
E 

(jadw
al,sesi,station dan penilaian)

2 jam

D
aftar hadir 

m
ahasisw

a sebagai 
syarat m

engikuti 
O

SC
E

9
K

etua B
idang akadem

ik m
enjaw

ab 
pertanyaan m

ahasisw
a

D
aftar hadir m

ahasisw
a dan m

ateri 
tentang pelaksanaan O

SC
E 

(jadw
al,sesi,station dan penilaian)

2 jam

D
aftar hadir 

m
ahasisw

a sebagai 
syarat m

engikuti 
O

SC
E

N
o

U
raian K

egiatan

M
utu B

aku
Pelaksana
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N
O

M
O

R
016/SK

ILSLA
B

 &
 O

SC
E C

EN
TER

/SO
P

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

PER
SIA

PA
N

 PELA
K

SA
N

A
A

N
 O

SC
E

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

U
nit A

ssessm
ent

3
U

nit M
eu

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
4.   A

lat, M
anekin dan B

H
P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi
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K
eterangan

K
etua U

nit 
Skill L

ab
K

etua B
idang 

A
kadem

ik
K

etua bidang 
pasien sim

ulasi
K

etua bidang 
alat bahan

U
nit M

E
U

U
nit 

A
ssessm

ent
Penanggung 

jaw
ab

M
ahasisw

a
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1
M

enyam
paikan

Surat
Perm

intaan
Penetapan nam

a O
bserver O

SC
E

Jadw
al akadem

ik skills lab
10 m

enit
H

ard copy

2
M

enyam
paikan m

apping O
bserver 

O
SC

E
M

apping instruktur skills lab
10 m

enit

H
ard copy 

nam
a-nam

a 
O

bserver 
O

SC
E

3
M

enyam
paikan surat perm

intaan 
skenario

daftar nam
a pem

beri kuliah 
introduksi/penanggung jaw

ab skill
10 m

enit
H

ard copy

4
M

enyurati penanggung jaw
ab tiap 

skill untuk m
enyiapkan skenario 

O
SC

E

daftar nam
a pem

beri kuliah 
introduksi/penanggung jaw

ab skill
10 m

enit
H

ard copy

5
M

enyam
paikan kepada ketua unit 

assessm
ent skenario yang telah 

dibuat
D

raft skenario O
SC

E
10 m

enit
Skenario 
O

SC
E

6
M

eneruskan skenario yang 
diterim

a kepada ketua unit Skills 
Lab

D
raft skenario O

SC
E

10 m
enit

Skenario 
O

SC
E

7
m

eneruskan skenario
D

raft skenario O
SC

E
10 m

enit
Skenario 
O

SC
E

8
M

em
beritahukan daftar skill 

O
SC

E dan skenario
D

raft skenario O
SC

E dan skem
a 

station O
SC

E
30 m

enit

Skenario 
O

SC
E, 

skenario pasien 
sim

ulasi dan 
station O

SC
E

9
M

enyiapkan ruangan dan alat 
bahan

Skem
a station O

SC
E

3 jam
Station O

SC
E 

sesuai dengan 
skenario

10
M

enyiapkan pasien sim
ulasi

Skenario O
SC

E dan Skenario 
Pasien Sim

ulasi
30 m

enit
Pasien sim

ulasi 
berperan sesuai 

skenario

11
M

elakukan pelatihan terhadap 
pasien sim

ulasi
Skenario O

SC
E dan Skenario 

Pasien Sim
ulasi

1-2 jam
Pasien sim

ulasi 
sesuai kriteria

N
o

U
raian K

egiatan

M
utu B

aku
Pelaksana
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12
M

enyam
paikan kesiapan O

SC
E 

kepada ketua unit dan ketua bidang 
akadem

ik

Skenario O
SC

E, jadw
al O

bserver 
O

SC
E, Jadw

al Pasien sim
ulasi, 

A
lat B

ahan dan R
uangan U

jian

1 jam
O

SC
E 

terlaksana

13
M

engum
um

kan pem
bagian 

K
elom

pok peserta O
SC

E kepada 
m

ahasisw
a

N
am

a-nam
a peserta O

SC
E per 

kelom
pok

15 m
enit

Pengum
um

an

14
M

engikuti O
SC

E sesuai jadw
al 

yang dium
um

kan

D
aftar hadir m

ahasisw
a, pasien 

sim
ulasi, O

bserver, supporting staf 
dan Panitia

6 jam
O

SC
E 

Terlaksana
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R
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SC
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/SO
P

TA
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A
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B
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A
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G
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G
G

A
L EFEK
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D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

PELA
K

SA
N

A
A

N
 O

SC
E

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

U
nit A

ssessm
ent

3
U

nit M
EU

4
D

osen
5

M
ahasisw

a

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
4.   A

lat, M
anekin dan B

H
P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

Pj
Presensi

O
bserver

Pasien 
Sim

ulasi
Supporting 

Staff
M

ahasisw
a

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
Presensi m

enghubungi observer, pasien, 
dan supporting staff terjadw

al H
-1

Jadw
al observer, pasien sim

ulasi 
dan supporting staff

1 jam

N
am

a 
O

bserver, 
pasien 

sim
ulasi dan 

2
Presensi m

encari pengganti bila ada yang 
terjadw

al berhalangan
Jadw

al observer, pasien sim
ulasi 

dan supporting staff
30 m

enit

N
am

a 
O

bserver, 
pasien 

sim
ulasi dan 

3
Pj m

em
astikan stasiun (alat dan bahan) 

O
SC

E siap digunakan
Skem

a Station O
SC

E
1 jam

Station O
SC

E

4

Presensi m
em

berikan laporan pada Pj 
O

SC
E tentang kehadiran observer, pasien 

standar, dan supporting staff 1 jam
 

sebelum
 kegiatan O

SC
E dim

ulai

Jadw
al observer, pasien sim

ulasi 
dan supporting staff

10 m
enit

Station O
SC

E

5
Pj O

SC
E m

em
anggil m

ahasisw
a peserta 

O
SC

E untuk m
engikuti briefing singkat 

30 m
enit sebelum

 O
SC

E

D
aftar nam

a m
ahasisw

a peserta 
O

SC
E per sesi

5 m
enit

D
aftar hadir 

m
ahasisw

a

6
Pj O

SC
E m

engabsen peserta O
SC

E
D

aftar nam
a m

ahasisw
a peserta 

O
SC

E per sesi
5 m

enit
D

aftar hadir 
m

ahasisw
a

7
Pj O

SC
E m

em
beri pengarahan singkat 

kepada peserta O
SC

E
D

aftar hadir m
ahasisw

a, skem
a 

station O
SC

E, checklist O
SC

E
15 m

enit
D

aftar hadir 
m

ahasisw
a

8
PJ m

em
astikan observer, pasien sim

ulasi 
dan supporting staff sudah hadir

Jadw
al observer, pasien sim

ulasi 
dan supporting staff

10 m
enit

N
am

a 
O

bserver, 
pasien 

sim
ulasi dan 

9
PJ m

em
persilahkan observer, pasien 

sim
ulasi, dan supporting standar 

m
enem

pati stasiun O
SC

E

Jadw
al observer, pasien sim

ulasi 
dan supporting staff

5 m
enit

N
am

a 
O

bserver, 
pasien 

sim
ulasi dan 

supporting 
staff yang 

akan bertugas

10
Pj m

em
persilahkan peserta m

enem
pati 

kursi di depan stasiun
D

aftar hadir m
ahasisw

a
5 m

enit
D

aftar hadir 
m

ahasisw
a

11
Pj O

SC
E m

em
ulai O

SC
E

Jadw
al O

SC
E

2 jam
O

sce berjalan 
sesuai jadw

al

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana

Page 35 of 54



12

PJ O
SC

E m
em

berikan nam
a-nam

a 
observer, pasien sim

ulasi dan supporting 
staff kepada petugas absensi untuk 
dibuatkan absen

Jadw
al observer, pasien sim

ulasi 
dan supporting staff

15 m
enit

D
aftar H

adir 
observer, 

pasien 
sim

ulasi dan 
supporting 

staff

13
Pj O

SC
E m

em
persilahkan observer, 

pasien sim
ulasi, dan supporting staff 

m
elakukan absensi setelah O

SC
E selesai

D
aftar H

adir observer, pasien 
sim

ulasi dan supporting staff
10 m

enit

D
aftar H

adir 
observer, 

pasien 
sim

ulasi dan 
supporting 

staff

14
Pj m

em
persilahkan peserta ke ruang 

karantina
D

aftar hadir m
ahasisw

a
5 m

enit
 O

SC
E selesai

15
Pj m

engum
pulkan checklist di setiap 

stasiun dan m
em

astikan kelengkapannya
A

m
plop pengum

pulan checklist
10 m

enit
H

ard copy

16
Pj

m
enyim

pan
berkas

checklist
di

penyim
panan khusus

C
hecklist hasil U

jian M
ahasisw

a
10 m

enit
H

ard C
opy

17
Pj m

em
persilahkan peserta pulang

D
aftar hadir m

ahasisw
a

10 m
enit

H
ard C

opy

18
PJ m

em
eriksa kem

bali hitungan di 
checklist yang telah diisikan oleh 
observer

C
hecklist hasil U

jian M
ahasisw

a
30 m

enit
H

ard C
opy

19
Pj m

enulis nilai O
SC

E tiap peserta dalam
 

lem
bar rekap nilai

C
hecklist hasil U

jian M
ahasisw

a 
dan lem

bar R
ekapitulasi N

ilai
1 jam

R
ekapitulasi 

N
ilai O

SC
E
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N
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G
A
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G
G

A
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H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A
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R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

R
EK

A
PITU

LA
SI N

ILA
I O

SC
E

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi

5. M
em

aham
i tata cara penghitungan nilai

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

Pj O
SC

E
 / 

Presensi
M

anajem
en 

U
nit Skills L

ab
M

ahasisw
a

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
Pj O

SC
E / Presensi angkatan 

m
enyerahkan lem

bar rekapitulasi N
ilai 

O
SC

E kepada petugas pengisi nilai
Lem

bar rekapitulasi N
ilai O

SC
E

15 m
enit

Soft File data 
nilai O

SC
E

2
N

ilai O
SC

E di input kedalam
 com

puter 
dalam

 form
at excel

Lem
bar rekapitulasi N

ilai O
SC

E
2 jam

Soft File data 
nilai O

SC
E

3
Petugas nilai m

encetak nilai yang telah di 
input, untuk di validasi oleh ketua 
B

idang A
kadem

ik
Soft File data nilai O

SC
E

15 m
enit

H
ard copy nilai 

O
SC

E 
m

ahasisw
a

4

K
etua B

idang A
kadem

ik m
enentukan 

m
ahasisw

a yang m
em

enuhi syarat 
m

engikuti R
em

edial O
SC

E (tidak lulus 
pada ≤ 3 station O

SC
E)

H
ard copy nilai O

SC
E m

ahasisw
a

15 m
enit

N
am

a-nam
a 

peserta 
R

em
edial O

SC
E

5
Pengum

um
an nam

a-nam
a m

ahasisw
a 

yang berhak m
engikuti R

em
edial O

SC
E

N
am

a-nam
a peserta R

em
edial 

O
SC

E
10 m

enit

Pengum
um

an 
kelulusan dan 

peserta 
R

em
edial O

SC
E

N
o

U
raian K

egiatan

M
utu B

aku
Pelaksana
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N
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M
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A
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R
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R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

R
EM

ED
IA

L O
SC

E

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

D
osen

3
M

ahasisw
a

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
4.   A

lat, M
anekin dan B

H
P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi

5. M
em

aham
i tata cara penghitungan nilai
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K
eterangan

U
nit Skill L

ab
M

ahasisw
a

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

1
K

etua bidang akadem
ik m

em
bagi 

kelom
pok peserta rem

edial O
SC

E 
N

am
a-nam

a peserta R
em

edial 
O

SC
E

15 m
enit

K
elom

pok 
rem

edial O
SC

E

2

K
etua bidang akadem

ik m
enyiapkan 

kelengkapan persiapan R
em

edial O
SC

E 
(Skenario O

SC
E, O

bserver O
SC

E, dan 
daftar peserta rem

edial O
SC

E)

Skenario rem
edial O

SC
E, N

am
a 

O
bserver dan nam

a peserta 
rem

edial
1 jam

R
em

edial O
SC

E 
terlaksana

3

K
etua bidang akadem

ik m
enyerahkan 

daftar skill dan pengaturan ruang station 
rem

edial O
SC

E serta kebutuhan pasien 
sim

ulasi pada ketua bidang alat bahan dan 
pasien sim

ulasi

D
aftar Skill, skem

a station 
rem

edial O
SC

E, skenario rem
edial 

O
SC

E
2 jam

R
em

edial O
SC

E 
terlaksana

4
M

ahasisw
a m

engikuti rem
edial O

SC
E 

sesuai dengan jadw
al yang telah 

ditentukan.
Jadw

al rem
edial O

SC
E

2 jam
R

em
edial O

SC
E 

terlaksana

5
R

ekapitulasi N
ilai R

em
edial O

SC
E.

N
ilai R

em
edial O

SC
E

1 jam
N

ilai O
SC

E 
m

ahasisw
a

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana
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N
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N
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N
A

M
A

 SO
P

PEN
G

ELO
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A
N

 D
A

N
 PEN

Y
ER

A
H

A
N

 N
ILA

I 
A

K
H

IR
 M

A
H

A
SISW

A

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

U
nit A

ssessm
ent

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
engalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi

5. M
em

aham
i tata cara penghitungan nilai
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K
eterangan

U
nit Skill L

ab
K

etua U
nit 

A
ssessm

ent
K

etua Prodi 
Pendidikan

W
akil D

ekan I
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1
Petugas nilai m

enginput nilai dari lem
bar 

penilaian kedalam
 com

puter dalam
 form

at 
excel

N
ilai m

ahasisw
a dari C

hecklist 
O

SC
E

2 jam
Soft file nilai 

O
SC

E 
m

ahasisw
a

2
Petugas nilai m

em
beritahukan kepada 

ketua bidang A
kadem

ik pada saat proses 
input nilai selesai

N
ilai m

ahasisw
a dari C

hecklist 
O

SC
E

5 m
enit

Soft file nilai 
O

SC
E 

m
ahasisw

a

3
K

etua B
idang A

kadem
ik m

em
eriksa 

kem
bali nilai yang telah dinput

H
ard copy nilai O

SC
E m

ahasisw
a

15 m
enit

N
ilai A

khir 
M

ahasisw
a

4
Petugas nilai m

encetak nilai yang sudah 
divalidasi

H
ard copy nilai O

SC
E m

ahasisw
a

10 m
enit

N
ilai A

khir 
M

ahasisw
a

5
N

ilai diserahkan kepada sekretaris unit 
untuk diperiksa dan diparaf

H
ard copy nilai akhir m

ahasisw
a

15 m
enit

N
ilai A

khir 
M

ahasisw
a yang 

telah divalidasi

6
Sekretaris unit m

em
buat surat pengantar 

nilai kepada unit assessm
ent

H
ard copy nilai akhir m

ahasisw
a

5 m
anit

H
ard copy Surat 

pengantar dan 
nilai akhir 
m

ahasisw
a

7
Sekretaris unit m

enyerahkan surat 
pengantar nilai dan daftar nilai m

ahasisw
a 

kepada ketua unit untuk ditandatangani
H

ard copy nilai akhir m
ahasisw

a
5 m

enit

H
ard copy Surat 

pengantar dan 
nilai akhir 
m

ahasisw
a

8
Surat dan daftar nilai dikirim

kan kepada 
ketua unit assessm

ent, ketua prodi 
pendidikan dokter, dan W

akil D
ekan I

H
ard copy Surat pengantar dan 

nilai akhir m
ahasisw

a
10 m

enit

H
ard copy Surat 

pengantar dan 
nilai akhir 

m
ahasisw

a yang 
telah ditanda 
tangani oleh 
K

etua U
nit

N
o

U
raian K

egiatan
M

utu B
aku

Pelaksana

Page 42 of 54



N
O

M
O

R
021/SK

ILSLA
B

 &
 O

SC
E C

EN
TER

/SO
P

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
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M
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 SO
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K

SA
N

A
A

N
 SEM

ESTER
 A

N
TA

R
A

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

Sub B
agian A

kadem
ik Fakultas

3
U

nit A
ssessm

ent
4

K
etua Prodi Pendidikan D

okter
5

W
akil D

ekan B
idang A

kadem
ik K

ETER
K

A
ITA

N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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al, Sesi dan lokasi U
jian 

O
leh PN

U
K

M
PPD

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

H
ard C

opy

7

R
apat K

oordinasi persiapan dan 
pelaksanaan U

K
M

PPD
 O

SC
E antar 

bagian terkait (Pim
pinan Fakultas, sub 

bagian pendidikan, sub bagian keuangan, 
sub bagian um

um
 dan Perlengkapan, 

Petugas IT, petugas PU
K

SI U
N

SY
IA

H
, 

panitia pelaksana) setelah K
O

C
 m

engikuti 
briefing di Jakarta.

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

D
aftar H

adir 
R

apat

N
o

U
raian K

egiatan

M
utu B

aku
Pelaksana
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8

Pengirim
an Surat untuk pem

beritahuan 
dan pem

eliharaan jaringan Listrik kepada 
PLN

 dan jaringan internet kepada PU
K

SI 
U

N
SY

IA
H

, untuk kelancaran kegiatan 
tersebut sesuai dengan jadw

al yang telah 
di tentukan.

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

30 m
enit

H
ard copy surat 

pem
beritahuan 

kegiatan

9
Penyusunan jadw

al penguji U
K

M
PPD

 
O

SC
E oleh K

etua dan W
akil Panitia 

pelaksana

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

2 jam
H

ard C
opy

10
Penentuan Pasien Standar U

K
M

PPD
 

O
SC

E (B
erkoordinasi dengan FK

IP 
Jurusan Sendratasik U

N
SY

IA
H

) 

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

1 jam
D

aftar N
am

a-
nam

a Pasien 
Standar

11
Penyusunan Jadw

al Pasien Standar 
U

K
M

PPD
 O

SC
E oleh K

oordinator 
bidang Pasien Standar U

K
M

PPD
 O

SC
E.

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

1 jam
H

ard C
opy

12

Penyusunan Jadw
al Pelatih Pasien 

Standar U
K

M
PPD

 O
SC

E oleh 
K

oordinator bidang Pasien Standar 
U

K
M

PPD
 O

SC
E.

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

30 m
enit

H
ard C

opy

13
Penyusunan Jadw

al Laboran U
K

M
PPD

 
O

SC
E oleh K

O
C

Jadw
al Pelaksanaan O

SC
E 

U
K

M
PPD

30 m
enit

H
ard C

opy

14
Pem

buatan surat tugas penguji, Pelatih 
Pasien Standar, Laboran dan Panitia 
Pelaksana

N
am

a-nam
a Penguji, Pelatih 

Pasien Standar , Laboran dan 
Panitia O

SC
E

1 jam

Surat tugas 
penguji, Pelatih 
Pasien Standar, 

Laboran dan 
Panitia 

Pelaksana

15

Pem
buatan undangan kegiatan B

riefing 
dan kegiatan pelaksanaan U

K
M

PPD
 

O
SC

E bagi penguji, laboran, pasien 
standar dan pelatih pasien standar 
U

K
M

PPD
 O

SC
E oleh D

ekan FK
 

U
N

SY
IA

H
.

Jadw
al Pelaksanaan B

riefing 
O

SC
E dan O

SC
E U

K
M

PPD
2 jam

U
ndangan  

16
Penjem

putan Penyelia Pusat (PP) 
U

K
M

PPD
 O

SC
E yang di tugaskan oleh 

PN
U

K
M

PPD
 pada H

-1 B
riefing.

Jadw
al K

edatangan Penyelia Pusat 
di B

anda A
ceh

30 m
enit

Penyelia Pusat 
H

adir di B
anda 

A
ceh

17

B
riefing Pelaksanaan U

K
M

PPD
 O

SC
E 

sesi pagi bagi peserta ujian, dan sesi siang 
bagi penguji, pasien standar, PPS dan 
laboran.

D
aftar hadir peserta ujian, Penguji, 

Pasien standar, Laboran dan 
Panitia

4 jam
B

riefing 
Terlaksana
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18

PP m
engecek kesiapan pelaksanaan 

U
K

M
PPD

 O
SC

E (R
uangan,A

lat, bahan, 
m

anekin, IT, Speaker/TO
A

 gedung dan 
sarana pendukung lainnya) pada H

-1

Skem
a Station ujian sesuai 

ketentuan panitia nasional, A
lat 

B
ahan dan ruangan

2 jam
Persiapan 
U

K
M

PPD
 

O
SC

E Lengkap

19
Pelaksanaan U

K
M

PPD
 O

SC
E sesuai 

jadw
al yang telah di tentukan.

D
aftar H

adir kegiatan bagi seluruh 
yang terlibat, koordinasi dengan 
Penyelia Pusat

1-3 hari
U

K
M

PPD
 

O
SC

E 
Terlaksana
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N
O

M
O

R
025/SK

ILSLA
B

 &
 O

SC
E C

EN
TER

/SO
P

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
TA

N
G

G
A

L R
EV

ISI
10 D

esem
ber 2020

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF
D

ISA
H

K
A

N
 O

LEH
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I

dr. R
im

a N
ovirianthy, Sp.O

nk.R
ad

N
IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P

PELA
K

SA
N

A
A

N
 PJJ (Pem

belajaran O
nline)

1.2.3.1
U

nit M
anajem

en Skill Lab
2

K
aprodi Pendidikan D

okter
3

D
osen/Instruktur Skillab

4
Pim

pinan Fakultas
5

M
ahasisw

a

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

1. M
em

aham
i pelaksanaan kegiatan akadem

ik Skill Lab 
2. M

em
aham

i peraturan dan tata tertib U
nit Skill Lab

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P

Perm
enristekdikti

N
om

or
71

Tahun
2017

tentang
Pedom

an
Penyusunan

D
an

Evaluasi
Peta

Proses
B

isnis
dan

Standar
O

perasional
Prosedur

di
Lingkungan

K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4. M
engetahui tata cara pelaksanaan evaluasi

PEN
C

A
TA

TA
N

 D
A

N
 PEN

D
A

TA
A

N
D

isim
pan sebagai data K

egiatan A
kadem

ik

U
N

IT M
A

N
A

JEM
EN

 SK
ILLS LA

B
 &

 O
SC

E C
EN

TER
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
FA

K
U

LTA
S K

ED
O

K
TER

A
N

3.  M
am

pu m
enganalisis dan m

enyelesaikan m
asalah 

PER
A

LA
TA

N
1.     K

om
puter/Laptop

2.   A
TK

3.     Jaringan Internet
4.   A

lat, M
anekin dan B

H
P

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

K
ETER

K
A

ITA
N

PER
IN

G
A

TA
N

A
pabila tidak dilaksanakan, m

aka tidak akan terlaksana K
egiatan A

kadem
ik

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
Perm

enristekdikti N
om

or 51 Tahun 2015 tentang Tata N
askah D

inas dalam
 

Lingkungan K
em

enterian R
iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;
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K
eterangan

U
nit 

M
anajem

en 
Skill L

ab

K
aprodi 

Pendidikan 
D

okter

Pim
pinan 

Fakultas

D
osen / 

Instruktur 
Skillab

M
ahasisw

a
K

elengkapan
W

aktu
O

utput

1
Pim

pinan Fakultas m
engeluarkan Edaran 

untuk pem
belajaran secara D

aring (PJJ)
Surat edaran R

ektor U
nsyiah no. 

B
/1491/U

N
11/K

P.11.00/2020 
tanggal 16 M

aret 2020 
10 m

enit
Pengum

um
an 

Pelaksanaan PJJ

2
Sosialisasi Tata Tertib PJJ Skills Lab 
kepada M

ahasisw
a

M
ateri Tata Tertib PJJ Skills Lab 

1 jam
Sosialisai 

Terlaksana

3
Sosialisasi Tata Tertib PJJ Skills Lab 
kepada D

osen
M

ateri Tata Tertib PJJ Skills Lab 
1 jam

Sosialisai 
Terlaksana

4
Pem

bekalan Presensi A
ngkatan/PJ 

A
ngkatan dalam

 m
elaksanakan PJJ 

(A
plikasi ZO

O
M

)
M

ateri penggunaan A
plikasi Zoom

 
untuk pelaksanaan PJJ 

3 jam

Tendik teram
pil 

dalam
 

penggunaan 
A

plikasi
5

Pem
buatan W

A
 G

roup A
ngkatan dan 

setiap K
elas

D
aftar nom

er W
A

 m
ahasisw

a
1 jam

W
A

 G
roup 

angkatan &
 W

A
 

G
rup K

elas

6
Pem

buatan W
A

 G
roup Instruktur setiap 

Skill
D

aftar nom
er W

A
 instruktur

15 m
enit

W
A

 G
rup 

Instruktur setiap 
Skill

7
Pelaksanaan K

uliah Introduksi
 Jadw

al A
kadem

ik Skill lab &
 

Penjadw
alan pada A

plikasi Zoom
2 jam

K
uliah 

Introduksi 
Terlaksana 

(D
aftar H

adir)
8

Pelaksanaan Skills Lab Sesi 1, 2 dan 3
 Jadw

al A
kadem

ik Skill lab &
 

Penjadw
alan pada A

plikasi Zoom
2 jam

Skills Lab Sesi 
1, 2 dan 3 
Terlaksana 

(D
aftar H

adir)

N
o

U
raian K

egiatan

M
utu B

aku
Pelaksana
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U

N
IT C

B
T C

EN
TER

 
PR

O
G

R
A

M
 STU

D
I PEN

D
ID

IK
A

N
 D

O
K

TER
 

FA
K

U
LTA

S K
ED

O
K

TER
A

N
 

U
N

IV
ER

SITA
S SY

IA
H

 K
U

A
LA

 

N
O

M
O

R
 

/ /C
B

T/SO
P 

TA
N

G
G

A
L PEM

B
U

A
TA

N
 

 

TA
N

G
G

A
L R

EV
ISI 

 

TA
N

G
G

A
L EFEK

TIF 
 

D
ISA

H
K

A
N

 O
LEH

 
K

O
O

R
D

IN
A

TO
R

 PR
O

G
R

A
M

 STU
D

I 
   dr. R

im
a N

ovirianthy, Sp.O
nk.R

ad 
N

IP 198111232008012016 

N
A

M
A

 SO
P 

PR
O

SED
U

R
 PEN

G
G

U
N

A
A

N
 U

N
IT C

B
T C

EN
TR

E 

D
A

SA
R

 H
U

K
U

M
 

K
U

A
LIFIK

A
SI PELA

K
SA

N
A

 
1. 

Perm
enristekdikti N

om
or 51 Tahun 2015 tentang Tata N

askah D
inas dalam

 
Lingkungan K

em
enterian R

iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi; 
2. 

Perm
enristekdikti N

om
or 71 Tahun 2017 tentang Pedom

an Penyusunan D
an 

Evaluasi Peta Proses B
isnis dan Standar O

perasional Prosedur di Lingkungan 
K

em
enterian R

iset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi; 
3. 

Surat Edaran D
ekan terkait Penyeragam

an SO
P 

1. U
ntuk kelancaran pelaksanaan kegiatan akadem

ik 
2. M

em
fasilitasi kegiatan ujian blok tiap sem

ester 
3. M

em
persiapkan spesifikasi perangkat untuk ujian sesuai standar 

4. Sinkronisasi kerja sem
ua unit 

K
ETER

K
A

ITA
N

 
PER

A
LA

TA
N

 

1 D
osen 

1. 
K

om
puter/Laptop 

2. 
Jaringan Internet 

3. 
G

oogle form
 

 

PER
IN

G
A

TA
N

 
PEN

C
A

TA
TA

N
 D

A
N

 PEN
D

A
TA

A
N

 
A

pabila tidak dilaksanakan, m
aka tidak akan terlaksana penjam

inan m
utu 

D
isim

pan sebagai data elektronik dan m
anual 

 



K
eterangan

C
B

T
 C

E
N

T
E

R
D

ekanat FK
 U

SK
Pihak E

ksternal
M

ahasisw
a

K
elengkapan

W
aktu

O
utput

2
K

oordinasi internal unit C
B

T C
enter 

(K
CC, tim

 IT dan anggota unit)

3
M

engum
um

kan kesediaan unit C
B

T 
untuk m

elaksanakan kegiatan

M
utu Baku

N
o

U
raian K

egiatan
D

okum
en

1
Pem

beritahuan untuk pem
akaian C

B
T 

terkait ruangan m
aupun SD

M
 beserta 

jadw
al pelaksanaan kegiatan

Surat Perm
ohonan 

pem
akaian C

B
T 

C
enter dari bagian 

yang terlibat

D
aftar nam

a 
peserta kegiatan/ 

ujian
4

M
enerim

a D
aftar M

ahasisw
a Peserta 

kegiatan

 
 

 
 

 
 

 
 

5
M

enetapkan
pem

bagian
peserta

kegiatan
m

enurut sesi dan lokasi ujian

1
1

1

245

4

3



nilai 
m

entah 
CBT

Pelaksaanaan kegiatan
9

M
elaporkan output( hasil ) kepada pihak 

yang m
em

akai fasilitas C
B

T C
enter

10

Persiapan laboratorium
 C

B
T  

7

M
em

persiapkan ruang karantina
8 6

M
enerim

a daftar peserta yang tidak 
m

em
enuhi syarat ujian/ kegiatan

678910

5


